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नौकरी का वििरण - कननष्ठ अभियंता 
 

चयननत उम्मीदवारों को ननम्नललखित कायय करने होंगे: 
1. आकलन के ललए इंजीननयररगं डेटा एकत्र करना। 

2. पययवेक्षण करना और देिना कक उसके प्रभार के तहत सभी मूल और रिरिाव कायय ववननदेशों, 
रेिाचचत्रों, मानकों और अनुमोददत नमूनों के अनुसार ककए जाते हैं। 

3. सामग्री, टी एंड पी को स्टोर से / बाजार से िरीद कर, उचचत समय पर ठेकेदारों / कायों को टी एंड 
पी जारी करने के ललए, ताकक कायय के ननष्पादन में कोई बाधा न हो। 

4. सामग्री, टी एंड पी को अपनी ननगरानी  और देिभाल में रिने के ललए, प्राप्ततयों, ननगयमन और शेष 
सामग्री के उचचत िाते बनाए रिना, पयायतत ननगरानी और रिवाली की व्यवस्था करना। 

5. ठेकेदार द्वारा ककए गए कायय के माप को ररकॉडय करना। 

6. बबल बनाते समय माप का सार तैयार करना। 
7. ठेकेदारों को आपूनतय की गई सामग्री/टी एंड पी या ववभाग द्वारा प्रदान की जाने वाली अन्य सेवाओं 

के ललए वसूली वववरण तैयार करना और उन्हें वसूली के ललए प्रभारी अलभयंता को भेजना। 

8. अपने वररष्ठ अचधकाररयों द्वारा अपेक्षक्षत कायों की प्रगनत ररपोटय प्रस्तुत करना और कायय के ननष्पादन 
में बाधाओं के बारे में अपने तत्काल वररष्ठ अचधकाररयों के ध्यान में लाना। 

9. ननधायररत रप्जस्टरों/िातों जसैे कक एमएएस िाता, साइट ऑडयर बुक, अस्थायी अचग्रमों का िाता, स्टॉक 
िाता, टी एंड पी िाता, एमबी आदद को तैयार करना। 

10. रप्जस्टर में अनुरक्षण कमयचाररयों की उपप्स्थनत अंककत करना। 

11. दरु्यटना की प्स्थनत में प्राथलमक उपचार देना और चचककत्सा सहायता की व्यवस्था करना। 

12. वररष्ठ अचधकाररयों को अपेक्षक्षत वववरणी प्रस्तुत करना। 

13. अचधशेष/अनुपयोगी सामग्री/टी एंड पी के ननपटान के ललए कारयवाई शुरू करना। 

14. जांच कायायलयों में प्रातत लशकायतों पर त्वररत कारयवाई सुननप्चचत करना। 

15. अधीनस्थों द्वारा हल की गई लशकायतों की कम से कम 50 प्रनतशत जांच। 
16. हर छह महीने में स्टोर/टी एंड पी का भौनतक सत्यापन। 

17. वावषयक रिरिाव अनुमान तैयार करना, पररवधयन के ललए अनुमान, मौजूदा प्रनतष्ठानों में पररवतयन, 

नए प्रनतष्ठानों के ललए अनुमान। 

18. ववलभन्न कायों के ललए प्राक्कलन तैयार करना, योजनाओं का संग्रहण एवं बाजार में उपलब्ध वस्तुओं 
का वववरण। 
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19. स्थानीय ववद्युत आपूनतय कंपनी से प्रातत ऊजाय िपत बबलों का सत्यापन, ऊजाय मीटर का सामान्य 
पययवेक्षण यह देिने के ललए कक क्या वे संतोषजनक काम कर रहे हैं। 

20. सभी कतयव्यों और प्जम्मदेाररयों में प्रभारी अलभयंता की सहायता करना। 

21. आईआईएससी की आवचयकताओं के अनुसार सौंपे गए ककसी भी अन्य कायय को करना। 

22. अन्य सभी कतयव्यों का ननवयहन करें जो समय-समय पर सौंपे जा सकत ेहैं।  


