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ಆಡĺತ ಸ²ಾಯಕ - ಉ¡ೊÍೕಗದ Ļವರ�ೆ 

 
ಉ¡ೆÅೕಶ: 

ಆಡĺತ ಸ²ಾಯಕರು (AA)  ಆಡĺತ �ೈīģಗಳ� ಮತುÃ SOP ಗಳ ಪÎ�ಾರ ಕ�ೇĸಯ �ಾಯ�ಗಳನುÇ ಶÎ¡ೆÆĵಂದ 

ಮತುÃ ಸಮŴೕěತ®ಾĖ Īವ�Ŀಸುವ�ದು. ಆಡĺತ ಸ²ಾಯಕರು ಪತÎಗಳ�, Īರೂಪ�ೆ, ಅĝ�ಗಳ�, ಪĦÎ�ೆಗಳ� 

ಇ�ಾÍĨಗಳನುÇ ಪÎĔÎĶ�ೊĺಸುವ�ದು, ಸ§ೆಗಳನುÇ ಏಪ�ģಸುವ�ದು ಮತುÃ ಸಂದಶ�ಕರು, �ಾಯ�ಕÎಮಗಳ� ಮತುÃ 

ಸಂಬಂĩತ ŪÎೕ�ೋ�ಾş ಗಳನುÇ Īವ�Ŀಸುವ�ದು ಅಗತÍ®ಾĖರುತÃ¡ೆ. 

 
�ಾಯ�§ಾರ: 
ಇ¬ಾ�ೆಯು ಸುಗಮ®ಾĖ �ಾಯ�Īವ�Ŀಸುವಂ�ೆ �ಾĦÎಪģľ�ೊಳ�Ñವ�ದು ಮತುÃ ಸಂ±ೆÄಯ ¡ೈನಂĨನ �ೆಲಸದ ಸಮಯದĹÐ 

ಇ¬ಾ�ೆ/ಕ�ೇĸ�ೆ ಬರುವ ಎ¬ಾÐ ಸÒತುÃಗಳ�, �ಾಗದಪತÎಗಳ�, ಕಡತಗಳ� ಮತುÃ ಇತರ ±ಾಮĖÎಗಳ ಬ�ೆ¶ 

ಜ®ಾ¦ಾÅರªಾĖರ¦ೇಕು. 

 

ಜ®ಾ¦ಾÅĸಗಳ�: 
£ೇಮಕ�ೊಂಡ ಆಡĺತ ಸ²ಾಯಕರು ಈ �ೆಳĖನ ಜ®ಾ¦ಾÅĸಗಳನುÇ Īವ�Ŀಸಲು ಶಕÃªಾĖರ¦ೇಕು: 

1. ಸೂಚÍಂಕ, ¡ಾಖĹಸುವ�ದು, �ೈŗ ¨ಾಡುವ�ದು, ²ೋĹಸುವ�ದು, ರ®ಾĪಸುವ�ದು, ²ೇĺ�ೆಗಳನುÇ ľದÅಪģಸುವ�ದು, 

ಉ¬ೆÐೕಖ ಪ�ಸÃಕಗಳ ĦದುÅಪģಗಳನುÇ ಪĸļೕĹಸುವ�ದು ಮತುÃ ಕರಡುಗಳನುÇ ಸĹÐಸುವ�ದು ಇ�ಾÍĨ. 

2. ಅಗತÍĻ¡ಾÅಗ ಪತÎಗಳ�/ಕಡತಗಳ�/ಪĦÎ�ೆಗಳನುÇ ľÒೕಕĸಸುವ�ದು, £ೋಂ¡ಾĵಸುವ�ದು ಮತುÃ Ŀಂಪ�ೆಯುವ�ದು, 

Ļ§ಾಗದ Ĩನಚĸ ಪ�ಸÃಕದ Īವ�ಹ�ೆ, ¥ೈş ĸĝಸ¾ŝ, ¥ೈş ಮೂš ĳಂō ĸĝಸ¾ŝ ಅನುÇ Īವ�Ŀಸುವ�ದು. 

3. ಎ¬ಾÐ ಸಂಗĦಗಳನುÇ ಸĸ©ಾĖ ²ೇಳ¬ಾĖ¡ೆĶೕ ಎಂದು ಪĸļೕĹಸುವ�ದು. 

4. ©ಾವ�¡ೇ ತಪ�Èಗಳ� ಅಥ®ಾ ಸತÍಗಳ ತಪ�È ²ೇĺ�ೆಗಳನುÇ ಎĦÃ �ೋĸಸುವ�ದು. 

5. ಅಗತÍĻದÅĹÐ, Ļಷಯದ ಬ�ೆ¶ ಪ�ವ�Īದಶ�ನಗಳ� ಅಥ®ಾ Īಯಮಗಳ� ಮತುÃ Īಯಮಗಳ ಬ�ೆ¶ ಗಮನ ±ೆ­ೆಯುವ�ದು. 

6. ಪĸಗಣ£ೆಯĹÐರುವ ಪÎ¯ೆÇಯನುÇ ಸÈಷ¾®ಾĖ ²ೊರತರುವ�ದು ಮತುÃ ಅಗತÍĻದÅĹÐ ಕÎಮ �ೈ�ೊಳÑಲು ಸೂěಸುವ�ದು. 

7. ಅಗತÍĻ¡ಾÅಗ ದ�ಾÃಂಶದ ಸಂಕಲನ, ĻĻಧ ವರĨಗಳ ಕರಡು ರಚ£ೆಗಳನುÇ ಸĹÐಸುವ�ದು. 

8. ಉಸುÃ®ಾĸ ಅĩ�ಾĸಗಳ £ೇಮ�ಾĦಗಳನುÇ ¨ಾಡಲು ಇತರªೊಂĨ�ೆ ಚě�ಸುವ�ದು. 

9. ಸುಗಮ �ಾಯ�ಪÎ®ಾಹ ಪÎĔÎĶಗĺ�ಾĖ ಇತರ ಇ¬ಾ�ೆಗ­�ೆಂĨ�ೆ ಸಂಪಕ� ±ಾĩľ. 

10. ಪÎ§ಾĸ ಅĩ�ಾĸಯು �ಾಲ�ಾಲ�ೆ´ ĪŴೕĝಸಬಹು¡ಾದ ಕ�ೇĸ�ೆ ಸಂಬಂĩľದ ©ಾವ�¡ೇ ಇತರ ĸೕĦಯ 

ಕತ�ವÍಗಳನುÇ �ೈ�ೊಳ�Ñವ�ದು. 

 
 



 

ಅಗತÍ ±ಾಮಥÍ�ಗಳ�: 

ಆಡĺತ ಸ²ಾಯಕ ಹು¡ೆÅ�ೆ £ೇಮ�ಾĦ ಬಯಸುವ ಅಭÍħ�ಯು ²ೊಂĨರ¦ೇ�ಾದ ಅಗತÍ ±ಾಮಥÍ�ಗಳ� ಈ �ೆಳĖನಂĦ®ೆ: 

1. ಕ�ೇĸಯĹÐ ವÍವಹĸಸುವ Ļಷಯದ Īಯಮಗ­�ೆಂĨ�ೆ ಪĸěತªಾĖರ¦ೇಕು, ಇದು ಸಂಬಂಧಪಟ¾ ಎ¬ಾÐ ವÍĔÃಗĺ�ೆ 

ಅಂದªೆ, ಉಸುÃ®ಾĸ ಅĩ�ಾĸ, ಕ�ೇĸ�ೆ §ೇġ Īೕಡುವವರು ಮತುÃ ಇತರ ¤ಾಲು¡ಾರĸ�ೆ ಸೂಕÃ ಸಮಯದĹÐ ĪಯಮಗಳನುÇ 

Ħĺಸಲು ±ಾಧÍ®ಾಗುತÃ¡ೆ. 

2. ಸĸ©ಾದ ಮತುÃ ಸರಳ®ಾĖ ಅಥ�®ಾಗುವಂತಹ ¡ಾಖ¬ೆಗಳನುÇ (ಪತÎಗಳ�, ಇĳೕş ಗಳ�, ವರĨಗಳ� ಇ�ಾÍĨ) 

®ಾÍಕರಣಬದÆ®ಾĖ ಇಂĖÐţ ನĹÐ ľದÆಪģಸುವ ±ಾಮಥÍ�ವನುÇ ²ೊಂĨರ¦ೇಕು. 

3. MS ಆĬೕŤ ¤ಾÍ�ೇŊ ನĹÐರುವ ಎ¬ಾÐ ±ಾŘ¾ ®ೇŝ  ಅīÐ�ೇಶŖ ಗ­�ೆಂĨ�ೆ - MS Word, MS Excel, ಮತುÃ MS 

PowerPoint, MS Access - Īಪ�ಣªಾĖರ¦ೇಕು. ಈ ±ಾŘ¾ ®ೇŝ  ಅīÐ�ೇಶŖ ಗಳನುÇ ದč ಮತುÃ ಪĸ�ಾಮ�ಾĸ 

ĸೕĦಯĹÐ ಬಳಸಲು ±ಾಧÍ®ಾಗುವಂĦರ¦ೇಕು. ಈ ±ಾŘ¾ ®ೇŝ ¤ಾÍ�ೇŊ ಗಳ ಎ¬ಾÐ ±ಾಮಥÍ�ಗಳ� ಮತುÃ ®ೈļಷ¾ñಗಳ ಬ�ೆ¶ 

ĦĺĨರ¦ೇಕು ²ಾಗು ಅವ�ಗಳನುÇ ®ೇಗ®ಾĖ ಮತುÃ Īಖರ®ಾĖ ಬಳಸುವಂĦರ¦ೇಕು. 

4. ಪĸ�ಾಮ�ಾĸ �ಾಯ�Īವ�ಹ�ೆ�ಾĖ ERP ¨ಾಡೂÍş ಗಳ �ಾಯ�ವನುÇ ಅಥ�¨ಾģ�ೊಳÑ¦ೇಕು. 

 
 
±ಾಂľÄಕ ±ಾಮಥÍ�ಗಳ�:  

ಇಂģಯŖ  ಇŖ ľ¾ಟೂÍō  ಆŘ  ±ೈŖÕ  (ಐ.ಐ.ಎŤ.ľ) §ಾರತದ ಉನÇತ ļčಣ ಮತುÃ ಸಂ¯ೆ�ೕಧ£ೆಯ ಅತುÍನÇತ 

ಸಂ±ೆÄ©ಾĖ¡ೆ. §ಾರತ ಸ�ಾ�ರವ� ಐ.ಐ.ಎŤ.ľ ಯನುÇ ’ಇŖ ľ¾ಟೂÍಷŖ ಆŘ ಎĲ£ೆŖÕ’ (ಉತĂಷ¾ ಸಂ±ೆÄ) ಎಂದು 

�ೌರĻľ¡ೆ. ಈ ಸಂ±ೆÄಯು ಮುಂĨನ 5 ವಷ�ಗĺ�ಾĖ ಮತುÃ ಭĻಷÍದ Ĩೕė�ವĩ�ಾĖ ತನ�ಾĖ ಮಹ�ಾÒ�ಾಂďೆಯ 

ಗುĸಗಳನುÇ ²ಾĔ�ೊಂģ¡ೆ. 

 

ಐ.ಐ.ಎŤ.ľ (IISc) ಆಡĺತ ಮಂಡĺಯು ತನÇ ಅ¢ಾÍಪಕĸ�ೆ ಮತುÃ Ļ¡ಾÍħ�ಗĺ�ೆ ಪÎ®ೇಶ ಪÎĔÎĶ (ಅģÌಷŖÕ), ಪÎಬಂಧ 

ಸĹÐ�ೆ (ħೕľŤ ŪÎ±ೆľಂŅ), ಸಂಬಳ ಮತುÃ Ļ¡ಾÍħ�®ೇತನ, ಖĸೕĨ ಪÎĔÎĶಗಳ� (ŪÎಕೂÍŝ ĳಂōÕ), ಗÎಂ ಾಲಯ 

²ಾಗೂ ಪÎŴೕ�ಾಲಯಗಳಂತಹ ಅಗತÍ ¦ೆಂಬಲ ±ೇ®ೆಗಳ� ಸುಗಮ®ಾĖ ನ�ೆಯುವಂ�ೆ ವÍವ±ೆÄ ¨ಾģ�ೊಡ¦ೇ�ಾಗುತÃ¡ೆ. 

ಆಡĺತ ಸ²ಾಯಕರನುÇ ಈ ©ಾವ�¡ೇ ಕ�ೇĸಗĺ�ೆ ĪŴೕĝಸಬಹು¡ಾĖದುÅ, ಅವರು ಆ©ಾ ಕ�ೇĸಯ 

�ಾಯ�®ೈಖĸಯನುÇ Īಖರ®ಾĖ ಅಥ�¨ಾģ�ೊಂಡು, Īĸೕďೆ�ೆ ತಕ´ಂ�ೆ �ೆಲಸ ¨ಾಡ¦ೇ�ಾಗುತÃ¡ೆ. ಒಂದು ĪĨ�ಷ¾ 

ಕ�ೇĸ�ೆ ĪŴೕಜ£ೆ�ೊಂģದÅರೂ ಸಹ, ಆಡĺತ ಸ²ಾಯಕರು ತಮÌ ಕ�ೇĸಯ ®ಾÍīÃಯನುÇ Ĳೕĸ ಸಂ±ೆÄಯ ಇತರ 

Ļ§ಾಗಗ­�ೆಂĨ�ೆ ಸಂಪಕ� ±ಾಧನಗಳಂ�ೆ �ೆಲಸ ¨ಾಡ¦ೇ�ೆಂದು Īĸೕŀಸ¬ಾಗುತÃ¡ೆ. ಸಂ±ೆÄಯು ತನÇ ಅಗತÍ�ೆ´ 

ಅನುಗುಣ®ಾĖ ಆಡĺತ ಸ²ಾಯಕರನುÇ ¦ೇªೆ ಕ�ೇĸಗĺ�ೆ ಮರುĪŴೕĝľದĹÐ ಅವರು ಅದ�ೆ´ ľದÅĸರ¦ೇಕು. 

 


